[image: image1.png]@ L i
Frgorivcdic



【 固定资产 】 申请单

申请部门：                项目：                     年    月    日

	名称
	品牌
	型号
	单价（元）
	用途说明

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	总金额（元）
	

	要求完成时间（√）
	1天
	3天
	1周
	2周
	送达地点（√）
	临港
	华宁
	文井
	其他

	申请人（签字）
	
	资产管理处
（意见）
	      

	联系电话（手机）
	
	
	

	使用人（签字）
	
	
	


	设备安置地点
	
	设备科
（处理结果）
	

	资产管理员
	
	
	

	部门负责人 

（签字、盖章）
	
	资产管理员

（签收确认）
	

	
	
	（完成时间）
	         年    月   日


注： 1、 教学专用设备单价1500元及以上、办公设备1000元及以上属于固定资产。

     2、流程 【部门申请 → 使用人登记 → 部门资产管理员确认 → 部门签字、盖章 → 资产处审核
 → 设备科办理 → 申请部门资产管理员验收确认】。
