上海电机学院接受捐赠固定资产管理办法

为规范学校接受捐赠固定资产管理，加强国有资产管理，根据《事业单位国有资产管理暂行办法》（财政部36号令）、《上海市市级事业单位国有资产使用管理办法》、《上海电机学院固定资产管理办法》等有关规定，结合我校实际情况，特制定本办法。
第一章 总则
第一条 本办法所称捐赠固定资产是指社会各界及海内外校友（以下均称捐赠者）向我校和校内单位捐助、赠送符合固定资产入账标准资产（以下简称受赠资产）的行为。
有附加条件的捐赠行为应符合法律法规的规定且经学校批准。

第二条 受赠资产的范围
各类受赠资产应有助于学校教学、科研及发展所用。凡产权移交到我校且达到固定资产入账标准的各类受赠物资，均列入受赠资产范围。
下列物资学校不予接受捐赠：
1. 可能造成有害物质、噪音等严重环境污染的；
2. 国家明令禁止进出口的；
3. 法律法规严令禁止在高校使用的图书、期刊、报纸等；
4. 不符合法律规定或损害学校利益的；
5. 经学校研究其他不能接受的。

第三条 受赠资产产权
除有特别约定外，受赠资产在办理资产移交手续后产权属于学校。捐赠协议书及出具给捐赠者的接收捐赠物资证明上，应明确注明自学校收到捐赠物资之日起，产权已归属上海电机学院。

第四条 受赠资产标准，按照我校固定资产入账标准
1.单价在1000元以上的通用设备、单价在1500元以上的专用设备、耐用年限1年以上、能独立使用的仪器设备、家具或艺术品；
2.单价在500元(含500元)以上1000元以下、耐用年限1年以上的大批（50台及以上，或总价值在20000元及以上）如办公家具、课桌椅等；
3.图书、文献、档案等。

第五条 所有受赠资产应按照我校固定资产管理规定，办理验收和固定资产入账手续后方可投入使用。

第二章 受赠资产的受理
第六条  受赠资产的受理
[bookmark: _GoBack]捐赠者向学校或学校相关部门提出捐赠意向，经归口管理部门、学校或相关受赠部门论证同意。
对需要占用学校场地、房屋或可能对周边环境有影响的大型设施设备，接收部门应根据设施设备的使用方向，会同资产与实验室管理处进行论证并落实相应场地方案后报学校批准。
对有附加条件的捐赠活动，接受部门要论证附加条件对学校的影响后报学校批准。
涉及接受进口产品的捐赠，在学校决定接受捐赠后，相关手续由接受部门配合捐赠方完成进口相关手续。
捐赠协议由学校或接受部门与捐赠者商议后起草，须经学校法务审核后签署。按照学校合同管理办法管理。
受赠过程中发生的运输、仓储等相关费用，由受赠部门自理。可以进成本

第三章 受赠资产的验收和入库
第七条 受赠资产的验收
受赠资产到校后，应由受赠部门会同相关部门进行验收。验收时应按捐赠清单逐件清点，对物资名称、型号（规格）、数量、说明书及有关技术资料进行校验，验收通过后，受赠部门填写《上海电机学院接受捐赠固定资产登记表》。
对单价30万元及以上的捐赠物品，应由受赠部门会同资产与实验室管理处等相关部门参与验收，并成立不少于3名专家（副高及以上职称）的技术验收小组，逐项考核设备的技术指标和功能。验收通过后，由受赠部门办理资产入账（库）。

第八条 受赠固定资产的入账价值
捐赠者能提供正式发票的，入账价值可使用捐赠者提供的正式发票复印件加盖捐赠者公章及经办人签字；或参照捐赠时的同类资产的市场价，结合受赠物资的新旧程度作为入账单价。其中，已使用过的物资根据已使用年限按平均年限法计提折旧；已达固定资产报废年限的，经评估论证后按评估结果入账。
捐赠者不能提供正式发票的，或发票价值与市场价有较大出入的，或一次性捐赠物资总额估值超过50万元的，由学校资产与实验室管理处委托有资质的第三方机构出具评估报告确定，相关评估费由学校列支。

第九条 受赠资产的入账登记
学校同意受赠后，校内各部门自受赠资产到校起20个工作日内应主动向资产与实验室管理处申报登记。
受赠部门应持经相关部门批准接受的文件或纪要、受赠资产的捐赠登记表（含捐赠协议书复印件）、验收记录、发票复印件（加盖使用部门公章）或资产价值评估表、物资照片等，进行资产入账申报。
受赠部门在资产与实验室管理处进行入账登记后，由资产与实验室管理处会同财务处办理入账手续。
接收捐赠物资的证明由学校统一出具。

第四章 受赠资产的使用管理
第十条 受赠资产的使用
属于各部门募集的受赠资产原则上归该部门优先使用；属于学校教职工募集的受赠资产原则上归教职工所在部门使用，同等情况下，负责募集的教职工优先使用；捐赠有附加条件或指定使用部门或使用人的，学校在条件允许的情况下尊重捐赠者的意愿。无特定受赠部门的由学校统一安排使用。如受赠部门不能有效使用，学校有权调拨给其他部门使用。

第十一条 入账后的受赠资产，参照上海电机学院固定资产管理办法进行管理。

第十二条 任何部门与个人均不得瞒报、侵占、挪用、损毁或擅自处置受赠资产，否则将追究相关责任人的责任。

第五章 附则
第十三条 本办法未尽事宜，由学校与捐赠者协商处理。

第十四条 受赠的无形资产中软件类资产参照本办法执行。

第十五条 本办法自公布之日起实施，由资产与实验室管理处负责解释。
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上海电机学院接受捐赠固定资产登记表
                                                                              捐赠资产登记表号：                 （资产与实验室管理处填写）

	序号
	资产名称
	规格型号
	单价（元）
	数量
	总价（元）
	生产厂商
	新旧程度
	备注
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	合计台件数：                        合计金额（元）：


   
   
              捐赠单位名称：                                              受赠部门（盖公章）：                          
                                                                          经办人（接收人）：                            
                                                                          填报日期：                                   
