上海电机学院实验室安全准入制度实施办法

第一章 总则
第一条 本办法实施目标：
一、旨在加强实验室管理，提高实验室相关工作人员的安全意识；
二、确保实验室安全、正常运转，不出现安全事故，保障实验室相关人员的人身和生命安全；
三、避免不符合要求的人员进出实验室或从事相关工作，以免影响实验室的正常运行，并造成实验室安全事故。

第二章 适用范围
第二条 本办法适用于所从事的工作内容或所在岗位职责涉及实验操作和管理的一切人员，包括本专科生、研究生（含外来联合培养研究生）、留学生、从事实验技术、实验室管理和在实验室内实验、研究或授课的教职员工、外来访问学者、废弃物收集管理人员、洗涤人员、保洁人员和其他工勤人员、外来单位参观、学习、工作人员等人员的准入。
其中进入实验室开展实验活动、科学研究、从事教育教学的教职员工，下文统一称之为实验人员。

第三章 准入要求
第三条 一般要求：
一、实验室安全等级二级及以上实验室，安全信息牌上应有相应危险源（危险化学品、特种设备等）的警告标志。
二、未成年人禁止进入实验室工作区（未满十八岁但取得本校学籍的情况除外）。
三、进入实验室活动的学校本专科生、研究生、留学生和实验人员应当登录学校实验室安全知识考试系统，至少满足120分钟的学习时间，考试合格后获得相应合格证书，凭合格证书方可进入实验室。考试未通过者，严禁进入实验室。
四、所有实验人员应当与实验室所属二级学院签订《实验室安全承诺书》后，方可进入实验室。
五、各实验室的钥匙由实验室管理人员进行管理，并将备用钥匙交予实验中心主任保管。若实验室无钥匙，采用门禁系统的，实验中心主任应当拥有全部实验室的出入权限。如其他工作人员需配制钥匙或申请实验室门禁权限，需征得实验中心负责人同意，并进行登记。实验室安全责任人调离岗位的，应当将其实验室门禁权限取消，实验室钥匙交还实验中心主任。
第四条 资质要求：
一、实验室需用使用危险化学品、特种设备、辐射材料和设施，相关实验人员、实验室管理人员等应考取相关危险化学品、特种设备等从业资质，具备相应的专业技术知识及工作经验，熟练掌握自己工作范围的技术标准、方法和设备技术性能。
二、有危险化学品的实验室，所在学院主管实验室安全的负责人、实验室管理人员到岗一年内须接受实验室安全管理培训，并获得相应的培训证书。
三、所有实验室管理人员应熟练掌握常规急救知识和技术，掌握意外事件和实验室安全事故的应急处置原则和上报程序。
第五条 对来访人员的要求：
一、外单位人员来访、参观、进修的，必须经实验室所属学院分管领导的同意，未经批准不得进入实验室工作区。
二、实验室的管理人员应对外来人员做好安全教育工作。
三、外来人员进入实验室应进行登记并做好相应的个人防护。

第四章 实验风险评估
第六条 对危险性大、项目负责人难以保证实验安全性的实验，由实验项目责任人提出申请，所属学院审核同意，由资产与实验室管理处根据实验实际情况报学校审批后，方可进行。凡未按照管理规定擅自进行实验，并因此造成安全责任事故者，均由实验项目负责人承担全部责任。

第五章 附则
第七条 其他人员例如工勤人员、保洁人员等，应掌握相关责任区内实验室安全的基本情况，了解所从事工作的安全风险，接受与所承担职责有关的实验室安全知识和技术，个体防护方法等内容的培训，了解基本的意外事件和实验室安全事故的应急处置程序。
第八条 各二级学院可根据实际情况，建立合适自己学院实际情况的相应的准入制度并在学院内发文，相关文本应当报资产与实验室管理处备案。若二级学院所订立的相关制度中有与本办法冲突的条文，以本办法为准。
第九条 本办法准入制度的执行情况纳入到二级学院（中心）的实验室绩效考核。
第十条 本办法自公布之日起执行，由资产与实验室管理处负责解释。
                       
