上海电机学院公租房管理办法（试行）

第一章 总则
第一条 为做好上海电机学院（以下简称“学校”）以整体租赁方式取得的上海市级公共租赁住房（以下简称“公租房”）管理，制定本办法。
第二条 本办法适用于临港产业区公共租赁住房等房源的管理。
第二章 工作机构
第三条 由人力资源处、党委办公室、财务处、后勤保障中心、工会负责人组成公租房工作组，负责制定学校公租房管理规章和工作程序、审批公租房分配。
第四条 公租房日常运行管理由后勤保障中心负责。

第三章 申请条件
第五条 申请人应为学校在编在岗职工，以单身申请人或申请家庭主申请人形式申请入住。
第六条申请人应当取得上海市申请公租房准入资格。

第四章 分配原则
第七条 作为学校职工过渡性公租房，学校符合条件的全职职工均可申请，在学校工作期间只能享受一次。享受过临港政府配套商品房和双限房、限价房等优惠房源的教职工不能申请公租房。
第八条 新引进人员在未购房前，按照学校人才引进的有关制度享受相关优惠待遇。
第九条 教职工入住公租房合同期内，如申请到临港“限价房”等相关优惠政策，需三个月内归还公租房。
第十条 学校双职工仅能以家庭为单位，由夫妻中的一人作为主申请人提出公租房申请。
第十一条 取得公租房准入资格的申请人，按入职时间（合同时间）先后顺序选房。

第五章 入住与缴费
第十二条 申请人选房后，需支付合同租金，目前以20元/平方米计，如遇公租房租金调整另行通知。租金补贴比例根据上海市教委和学校相关政策执行。
第十三条 申请人凭学校出具的选房通知单到公租房管理中心办理入住手续。

第六章 租赁期限
第十四条 入住人累计租赁公租房满6年后，不再享受上海市公租房保障，住房保障机构不再受理公租房准入资格申请。
第十五条 入住人应与公租房出租人和学校签订住房租赁合同，合同期限1年。合同期满且入住人具有公租房准入资格的，可以续签合同。学校公租房租赁期限不超过6年。
第十六条 入住人租赁公租房超过6年，入住期间未违反有关规定，在公租房资源有空闲的状况下，可以续签合同1次，同时不再享受租金补贴。

第七章 退出与过渡
第十七条 合同规定的租赁期满后，入住人应及时办理退出手续。
第十八条 入住人离职前应提前清退已经租赁的住房，完成退房手续后方可办理离职。

第八章违约处理
第十九条 教职工租赁公租房后仅用于本人和家庭使用，严禁转租、转让。一经查实立刻取消租赁资格。
第二十条 对于未按约定期限缴纳租金的入住人，在逾约定缴费期限1个月后仍不能全额缴纳租金的，应在1个月内腾退住房。
第二十一条 对于不符合续租条件的入住人，应在租赁合同期满前完成退房手续。
第二十二条 对于依合同约定拒不腾退住房的入住人，将根据上海市相关规定，严格按合同约定履行，通过司法途径解决，并将依法采取在适当范围内公告通报、纳入个人信用联合征信系统等措施。

第九章 附则
第二十三条  租赁人承租期间如遇“租转售”，租赁合同自然终止。
第二十四条 本办法由学校人力资源处负责解释，自发布之日起执行。


