上海电机学院教师调课申请表（临时）

	学年:                /             第             学期 

教师姓名:                 二级学院（部、中心）：                

课程:                

原上课班级、时间及地点:                                      

拟调时间及地点:                                      

             

	调课原因：

                                               教师签名：               

                                                            年     月       日

	申请人所属二级学院（部、中心）意见：

负责人签名：               

                                                         年     月      日

	学生所在二级学院（部、中心）意见:

负责人签名：               
                                                          年     月      日 

	教务处意见：

        年     月      日


注意事项：

1、 任课教师须提前提出申请（特殊情况除外）。

2、 本表一式三份，一份课程所在院保存，一份学生所在院保存，一份交教务处教务科。

3、 原则上不同意开学第一周的申请，如有特殊情况须填写上海电机学院第一周调课单，经主管院领导批准后执行。

4、 调课申请同意后，任课教师由课程所在院负责通知，学生由学生所在院负责通知。

教务处
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