资产与实验室管理处二级教学单位考核标准

一、资产考核：
	资产管理
（100%）
	二级指标
	权重
	考核细则

	
	固定资产账物管理（定性）
	50%
	资产入账信息完善、二级学院（部、中心）资产台账/卡片账登记情况；资产标签张贴、定期盘点、账物相符情况；资产变动、交接、及报废与处置等情况。

	
	固定资产日常管理（定量）
	35%
	固定资产利用率；固定资产完好情况；设备维保维修记录、大型仪器设备定人操作和维保管理等情况。

	
	领导重视资产管理工作
	15%
	积极组织有关人员完成本学院（部、中心）资产管理工作，分级管理责任落实等情况
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二、实验室考核
	评价指标
	评价项目
	评价内涵
	A级
	B级
	C级
	D级
	评价
方式
	负责部门
	基本权重
	备注

	1. 大型贵重仪器设备（40万元及以上）
	大型贵重仪器设备利用情况
	大型贵重仪器设备的使用台账（1）
机时信息（1）
测样数信息（1）
有成果信息，并附成果材料
（5）
有培训操作人员，并附名单
（2）
评价计算方式：得分/权重的比例
	100%
	80%及以上
100%以下
	60%及以上
80%以下
	60%以下
	查阅相关记录
	科技处
资产与实验室管理处
	10
	本项考核内容仅针对拥有大型贵重仪器设备的学院。

	2. 实验室日常管理
	公共实验室（实训室）课内教学平均利用率
	以实验室房间的一学年课时数/标准课时数为基准计算，标准课时数为1152课时
评价计算方式：学院利用率数据确定等级区间，再根据利用率大小确定具体分值
	50%及以上
	30%及以上
50%以下
	20%及以上
30%以下
	20%以下
	以教务处数据为依据
	资产与实验室管理处
教务处
	15
	本项考核内容仅针对拥有公共实验室（实训室）的学院。若该实验室课程内容涉及学院2个及以上即认可为公共实验室（实训室）； 

	
	专业实验室课内教学平均利用率
	以实验室房间的一学年课时数/标准课时数为基准，标准课时数为1152课时
评价计算方式：学院利用率数据确定等级区间，再根据利用率大小确定具体分值
	20%及以上
	15%及以上
20%以下
	10%及以上
15%以下
	10%以下
	以教务处数据为依据
	资产与实验室管理处
教务处
	15
	本项考核内容仅针对拥有专业实验室的学院； 

	
	实验室维修和保养管理
	维修管理制度（1）
维修台账，维修记录有维修当事人签字（2）
维修保养经费明细（2）
维修保养台账和维修保养经费互相印证（5）
评价计算方式：得分/权重的比例
	100%
	80%及以上
100%以下
	60%及以上
80%以下
	60%以下
	查阅相关记录
	资产与实验室管理处
	10
	　

	
	实验室耗材管理
	耗材管理制度（1）
耗材的出入库台账，入库出库记录均有当事人签字（2）
耗材的经费明细（2）
出入库记录和经费互相印证（5）
评价计算方式：得分/权重的比例
	100%
	80%及以上
100%以下
	60%及以上
80%以下
	60%以下
	查阅相关记录
	资产与实验室管理处
	10
	　

	3. 实验室安全管理

	实验室安全情况
	一年一签的安全责任协议，明确安全责任人和安全员（3）
安全员按照实验室安全等级的自查台账（5）
安全教育台账（10）
危化品的使用台账*（3）
特种设备的使用台账*（4）
现场隐患检查（5）
无安全事故发生（一票否决）
评价计算方式：得分/权重的比例
	100%
	80%及以上
100%以下
	60%及以上
80%以下
	60%以下
	现场勘查查阅相关记录
	资产与实验室管理处
	30
	安全教育台账是指学院开展的安全教育记录，例如安全的必（选）修课、课前安全须知（学生签字）、安全讲座或培训等；
打*号的项目仅针对拥有或使用危化品、特种设备的学院。

	4. 实验室开放和仪器设备共享
	实验室开放情况
	有开放制度（2）
学生的预约开放信息（3）
完整的实验室开放记录（5）
有大型贵重仪器设备的共享制度*（2）
完整的大型贵重仪器设备共享记录*（3）
评价计算方式：得分/权重的比例
	100%
	80%及以上
100%以下
	60%及以上
80%以下
	60%以下
	查阅相关记录
	教务处
科技处
资产与实验室管理处
	10
	打*号的项目仅针对拥有或使用大型贵重仪器设备的学院。



1.课内教学利用率仅考核教学实验室，课时数由教务处根据该实验室承担的教学任务核定；大型贵重仪器设备的共享由科技处、研究生处核定。
2.若被考核二级学院（部、中心）与部分考核指标无关，则该部分考核权重不计入总分。


