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固定资产【仪器设备】校内借用审批表
申请部门：                  申请人：               年    月    日
	设备名称
	设备编号
	原使用部门
	借入部门

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	借用用途
（请写明）
	

	借出部门负责人

意见
（签字、盖章）
	
	借入部门负责人

意见
（签字、盖章）
	

	资产管理处审核意见
	                                   年   月   日

	分管资产的主管领导意见
	                                 年   月   日

	设备科处理结果
	                                  年   月   日


注：1 、申请人员必须是各部门（资产管理员） 。

2 、申请流程【 各部门资产管理员申请 → 调（出、入）部门签字、盖章 → 资产处审核 主管领导审批→ 设备科办理 】 。（老师教学借用除外）

